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Ouverture   

Les 27, 28 et 29 août 2018 : le service de garde ser a ouvert sur inscription  pour les élèves du 1er , 2e et 3 e  cycle 

seulement. Le jeudi 30 août sera la première journée régulière pour lõ®cole et le service de garde. 

Pendant lõann®e scolaire 2018-2019, le service de garde est fermé durant  : 

- les congés fér iés 

-  les vacances de Noël 

- La semaine de relâche (selon sondage à venir en novembre  2018 : frais de garde 2 4$/jour  + frais dõactivit®s) 

- les vacances dõ®t® qui débuteront après la dernière journée de classe.   

 

Horaire du service de garde  

***Jours de class e : De 6h30 jusquõau d®but des cours 

                                 Période du dîner  

  Après les cours  jusquõ¨ 18h00 

(pour  un total  de plus de 5 heures)  

***Journées pédagogiques  : 6h30 à 18h00 (pour un total de plus de 10 heures ) 

*** porter une attentio n au temps de fréquentation permis au service de garde (page 1 4) 

 

 

Communication 

Afin de distinguer le courrier concernant le service de garde de celui de lõ®cole, les communiqués du service de 

garde vous parviendront via le pigeonnier familial ¨ lõentr®e du service de garde . 

Vous devez nous retourner votre courrier de la même façon. Vous pouvez aussi le déposer dans la boîte postale 

du service de garde située entre les deux portes dõentr®e du service de garde. De plus, la majorité de nos 

documents sont imprim®s sur du papier couleur JAUNE OU ORANG£écouleurs officielles de « La Ruche ».    
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Seuls les enfants inscrits au service de garde/surveillance du midi  sont acceptés. Un formulaire dõinscription 

doit être rempli  annuellement . Il est possible pour un enfant non inscrit de d´ner ¨ lõ®cole. Il doit se rendre au 

bureau du technicien  de service de garde afin de remettre la somme de 2,50$  pour le tarif dépannage . Il pourra 

alors se présenter à la surveillance du  midi comme dîneur occasionnel. Un avis (téléphonique, écrit, courriel, etc.) 

est n®cessaire afin de sõassurer que nous ayons ®té informé s par les parents que lõenfant restait pour dîner à 

lõ®cole. 

D¯s quõune inscription est remise ¨ lõ®cole d¾ment compl®t®e, deux jours après é celle-ci devient officielle.  

Si vous d®sirez annuler votre contrat ou lõinscription de votre enfant, consulter la  page 16 ou 22 du document 

(selon le service).  En cours dõann®e et/ou pour les journ®es p®dagogiques, selon les besoins du service de garde, 

il est possible que votre enfant soit jumelé avec une nouvelle éducatrice.  

Les parents sõengagent ¨ respecter les r¯glements du service de garde/surveillance du midi / dîneur occasionnel 

approuv®s par le conseil dõ®tablissement. 

 

Accès au serv ice de garde  

Utilisation de la  porte identifiée du logo de La Ruche. Les parents et les enfants doivent obligatoirement 

utiliser la porte du service de garde pour les arrivées et les départs (voir horaire du service de garde page 3). 

En dehors de cet hora ire, la porte est verrouillée.  

Arrivée    

Lõenfant inscrit au service de garde, dont la pr®sence est pr®vue ¨ la p®riode du matin, doit, ¨ son arriv®e au 

service de garde, utiliser lõentr®e du service de garde pour signaler sa présence au personnel . 

Période du dîner  

Si exceptionnellement vous signalez lõabsence de votre enfant au service garde  ou à la surveillance du midi, 

celui-ci devra utiliser la sortie comme tous les marcheurs. Son retour ¨ lõ®cole se fera alors en m°me temps 

(12h45) que ceux-ci sur la cour . 

D®part de lõapr¯s- midi 

Tous les enfants sont en déplacement au son de la première cloche, la porte du service de garde sera ouverte à 

la deuxième cloche. Ce délai nécessaire nous permettra de diriger tous les enfants au bon endroit  : quõils soient 

marcheurs, transportés en autobus ou inscrits au service de garde. Aucun d®placement nõest permis dans lõ®cole. 

Le parent qui vient chercher son enfant au service de garde doit sõarr°ter aupr¯s de lõ®ducatrice dõaccueil et 

faire appeler son enfant par radio émetteur. Votre enfant ne peut «  décider  » de rester au ser vice de garde sõil 

a été appelé, il doit quitter.  

En tout temps , si vous venez chercher ou conduire votre enfant inscrit au service de garde  ou à la surveillance 

du midi , vous devez utiliser la por te du service de garde. Elle sera déverrouillée pour les périodes ou les enf ants 

ne sont pas en classe. Pour les midis, vous devez sonner afin que lõon vous r®ponde.   

 

Le service de garde nõest pas responsable du retour des enfants ¨ la maison. 

 

Aucun enfant nõest autoris® ¨ revenir au service de garde et à la surveillance du midi après avoir quitté soit pour 

dîner au restaurant , parce quõil est invit® à dîner chez un ami  ou tout simplement aller  à la maison.  

 Ceci sõapplique pour la p®riode du d´ner et de lõapr¯s-midi. Ceci nous permet dõavoir un meilleur contr¹le afin 

dõassurer la s®curit® de votre enfant. 
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Fermeture du  service de garde  

Lorsque la commission scolaire ou lõ®cole prend la d®cision de fermer lõ®cole ¨ cause dõune temp°te ou pour tout 

autre motif (panne dõ®lectricit®, bris majeuré), le service de garde est ®galement ferm®. Nous demandons aux 

parents de suivre la politique de lõ®cole ¨ cet effet, c'est-à-dire, de prendre les informations aux différentes 

stations de radio ou chaînes de télévisi on. 

Si lõ®cole ferme en cours de journ®e, le service de garde demeure ouvert, ¨ moins que la s®curit® des enfants ne 

soit compromise. Les parents ont la responsabilit® dõindiquer sur le formulaire dõinscription de leur enfant avec 

qui nous devons communiquer  en cas dõurgence. 

 

 
 

Retour ¨ la maison dõun enfant malade 

Un enfant présentant un ou plusieurs symptômes importants de maladie (fièvre élevée, vomissements, signes de 

contagioné) ne peut °tre reu au service de garde/surveillance du midi. 

Les éducatri ces se réservent la possibilité de rappeler un parent si des changemen ts à lõ®tat de sant® de 

lõenfant surviennent au cours de la journ®e. 

 

IMPORTANT  : En cours dõann®e, il est de la responsabilit® du parent dõaviser le service de 

garde/surveillance du midi de tout changement aux num®ros de t®l®phone dõurgence indiqu®s sur la fiche 

dõinscription. NOUS DEVONS POUVOIR JOINDRE UNE PERSONNE RESPONSABLE EN TOUT TEMPS.  

 

Selon la politique de la Commission scolaire, aucun médicament, y compris le tempra ou le siro p ne peut être 

administr® sõil nõest pas accompagn® de lõautorisation du parent ainsi que de la posologie m®dicale (formulaire 

dõautorisation disponible au service de garde). 

 
Lõenfant autoris® ¨ quitter seul ¨ la fin des classes ou en compagnie dõune personne dont lõidentit® nõapparait pas 

au dossier de lõenfant doit avoir en sa possession un billet signé du parent responsable. Nous assurons la 

s®curit® dõenviron 300  enfants au service de garde et 200 à la surveillance du midi, par conséquent, il est 

impossible de valider les demandes transmises par téléphone.  Votre enfant doit remettre ce billet au service de 

garde ou à la surveillance du  midi. Ceci ®vitera que lõon cherche votre enfant. 
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Nous ne servons pas de repas aux enfants. Lõenfant qui fréquente le service de garde doit avoir pris le petit -

déjeuner à son arrivée.  

Pour le d´ner, lõenfant doit apporter une bo´te ¨ lunch identifi®e ¨ son nom avec un ç ice pack » pour garder le 

repas au froid. Rappelons -nous quõune saine alimentation et des aliments peu sucr®s aident lõenfant ¨ mieux se 

concentrer et à être plus calme.  

Nous vous offrons de r®chauffer les repas des enfants. Afin dõacc®l®rer lõutilisation des micro-ondes, il est 

important que les repas soient décongelés et dans des contenants appropriés, identifiés au nom de 

lõenfant.  

Afin dõassurer la s®curit® des enfants, les plats en vitre sont interdits . Votre enfant doit avoir tous les 

ustensiles et les condiments nécessaires  pour son repas. 

Si chacun a un repas à réchauffer, le dernier m angera vraiment trop tard. Il est donc important de varier vos 

menus (froid s et chaud s) durant la semaine .  

Nous offrons aux parents intéressés un service de trai teur. Les coordonnées concernant le  traiteur sont sur le 

site web de lõ®cole (infos sur le sit e « vinet -souligny.csdgs.qc.ca » / onglet SDG / Traiteur) . 

 

Selon les recommandations de la nutritionniste mandatée par la C.S., si votre enfant est absent, son repas 

traiteur sera conservé pour le lendemain , seulement si vous en faites la demande . Voir avec le traiteur les 

conditions pour annuler un repas et le remettre à un autre jour.   

 

Collation  

La collation du matin est prise en classe et doit, par cons®quent, °tre plac®e dans le sac dõ®cole de lõenfant. 

Votre enfant nõa pas acc¯s ¨ sa bo´te ¨ lunch durant les heures de classe.  

Un moment est pr®vu ¨ lõhoraire de lõapr¯s-midi pour prendre une collation au service de garde.  

 

Habillement  

Votre enfant doit °tre habill® convenablement afin de pouvoir jouer ¨ lõext®rieur, quelle que soit la saison. 

Votre enf ant doit aussi avoir à lõ®cole, en tout temps, des espadrilles qui ne marquent pas le plancher. Sõil nõa 

pas dõespadrilles, il ne pourra pas participer aux activit®s du gymnase.  

 

Jeux et objets personnels  

Les jeux et objets personnels sont interdits au se rvice de garde, tout comme ¨ lõ®cole. Lors dõune activit® 

sp®ciale, les enfants ont parfois la permission dõapporter un jeu personnel, vous en êtes alors informés. Le 

service  de garde nõest pas responsable des objets perdus ou vol®s.

LES ALIMENTS CONTENANT DU BEURRE DõARACHIDE, DES NOIX ET D£RIV£S 

SONT STRICTEMENT INTERDITS AU SERVICE DE GARDE/SURVEILLANCE DU 

DċNER EN RAISON DõALLERGIES S£VĉRES CHEZ CERTAINS ENFANTS.  
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Info - Pédago. 

Un communiqué vous sera envoyé pour chacune de ces journées . Apr¯s la date dõ®ch®ance inscrite sur le coupon-  

réponse, un enfant qui nõest pas inscrit sera refus® pour cette journ®e, que la journ®e ait lieu ¨ lõ®cole ou en 

sortie.  Vous pouvez également consulter le communiqué des consignes importantes lors des journées 

p®dagogiques (sur le site web de lõ®cole) afin de conna´tre le déroulement de la période d õinscription ¨ une telle 

journée.  

Si vous avez inscrit votre enfant pour une journée pédagogique, son absence doit être signalée au moins 10 jours 

ouvrables avant son d®roulement. Si ce d®lai nõest pas respect®, le montant de la subvention du M inistère  vous 

sera facturé en plus de vos frais de garde . De plus, si le service de garde a déjà déboursé pour le s coûts 

dõentr®e et de transport pour une sortie, ces co¾ts vous seront aussi factur®s.  

 

Coûts des sorties et activités spéciales  

Pour chacune des journées pédagogiques, selon votre demande sur le coupon -réponse que vous nous aurez 

retourné,  vous serez fa cturés  :  

Selon le coût réel de chacune des sorties  (co¾t dõactivit® et du transport ) en plus de vos frais de garde 

présentement  à 16, 40$  (tarif 1 8- 19).  

Si une activit® est organis®e ¨ lõ®cole, tous les enfants devront y participer, les co¾ts r®els vous seront alors 

facturés en plus de vos frais de garde . 

 

Si vous avez choisi que votre enfant ne participe  pas à la sortieé si nous avons un nombre suffisant de 

demandes, soit plus de 15 enfants, le service de garde sera offert ¨ lõ®cole. Seulement les frais d e garde vous 

seront alors facturés.  

La facture pour les enfants inscrits aux journées pédagogiques seulement doit être acquittée   avant 

lõinscription de la prochaine p®dagogique. 

Lors dõune journ®e p®dagogique ¨ lõ®cole ou en sortie, il est permis dõapporter un petit jeu de voyage ou un livre 

de la maison. Prendre note que le service de garde ne sera pas responsable des objets personnels perdus ou 

brisés. S.v.p., éviter les jeux avec petites pièces ou les jeux de grande valeur.  

 

À toutes les journées pédag ogiques, les enfants doivent apporter des repas froids.    

 

Déplacements lors des sorties  

Nous vous recommandons de déposer votre enfant au service de garde au moins 15 minutes avant lõheure de 

départ  prévue.  

 

 

Exemple de 

communiqué 
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LE SERVICE DE GARDE/ SURVEILLANC E DU MIDI , AVEC LE PROJET £DUCATIF DE Lõ£COLE, VISE ë 

D£VELOPPER CHEZ LES ENFANTS LE RESPECT, LE SENS DE LA RESPONSABILIT£ ET LõAUTONOMIE. 

CONSIGNES  

 

À MON ARRIVÉE AU SERVICE DE GARDE/SURVEILLANCE DU MIDI :  

Je salue lõ®ducatrice ou la surveillante afin de s ignifier ma présence.  

Je range mes v°tements et mon d´ner ¨ lõendroit pr®vu. 

Je demeure dans le local avec lõ®ducatrice ou la surveillante . 

Je laisse ma collation du matin dans mon sac dõ®cole.  

AU DÎNER  :  

Je reste assis à ma place.  

Je nõutilise aucun jeu pendant le  repas. 

Je nettoie ma place après mon repas.  

Je me tais quand on me demande le silence.  

SUR LA COUR  :  

Je reste ¨ lõint®rieur de la cour, toujours ¨ la vue de lõ®ducatrice ou la surveillante. 

Je joue prudemment pour ma sécurité et celle des autre s. 

Je sors et jõentre par la porte qui mõest d®sign®e. 

EN TOUT TEMPS  :  

Je me pr®sente ¨ lõ®ducatrice ou la surveillante  de mon groupe dès la fin des cours, sans tarder.  

Je pense à apporter toutes mes choses lorsque je quitte la classe.  

Jõapporte une note ¨ mon éducatrice si je dois rester en classe.  

Je demande un laissez -passer pour aller aux toilettes ou ailleurs.  

Je circule en marchant dans lõ®cole. 

Jõenl¯ve ma casquette ou mon chapeau ¨ lõint®rieur. 

Je jette mes déchets dans les poubelles.  

Je prends soin  du matériel et je range quand le jeu est terminé.  

Je dois payer ou r®parer tout objet que je brise (si je lõai mal utilis®).  

Je respecte les adultes et mes pairs dans mes gestes et mes paroles.  

 

CODE DE VIE  

SERVICE DE GARDE /  SURVEILLANCE DU MIDI  

Je resp ecte et écoute les consignes.  

Je suis responsable de mon environnement et du mat®riel qui mõest pr°t®. 

Je respecte mes pairs dans mes gestes et mes paroles.  

Je respecte les adultes dans mes gestes et mes paroles . 
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QUõEST- CE QUE LE PERMIS DE CONDUITE  ?  

Le permis de conduite est un outil de travail pour les parents, les éducatrices et la direction. Par le biais du 

permis de conduite, le parent est  informé d u manquement au code de vie de son enfanté Ce moyen de 

communication permet un suivi avec lõ®quipe et la direction.  
 

ENTRÉE EN VIGUEUR ET DURÉE 

Le permis de conduite est valide pour une étape de quatre (4) semaines. Il y a 20 points sur un permis.  Il peut 

être demandé aux parents, à tout moment où il y a perte de point, de signer le billet de contraven tion.  
 

FONCTIONNEMENT  DU SYSTÈME DE POINTS  

A-   Si je conserve 20 points  (10 pts/SDM)  par permis de conduite ®mis pendant lõ®tape :  

Je participe ¨ lõactivit® spéciale.  

Jõai droit ¨ de petits privil¯ges et /ou je reois des certificats ç bonnes mentions ». 

B-  Si je conserve 11 points  (6 pts/SDM)  et plus par permis de conduite ®mis pendant lõ®tape :  

Je participe ¨ lõactivit® spéciale seulement.  Mes parents sont inform®s de lõactivit® organis®e, tous les enfants 

méritants sont invités.  

C-  OUPS!é Jõai perdu 10 points  (5 pts/SDM)   et plus sur un permis de conduite  :  j e ne participe pas à 

lõactivit®. Toutefois, selon la gravité des gestes posés et le retour sur la situation, je pourrais y avoir droit. J e 

dois  réfléchir et trouver des moyens pour mõam®liorer.  

D-  RIEN NE VA PLUS! é jõai perdu 20 points (10 pts/SDM)   sur un permis de conduite  / jõai fait 

preuve de violence (physique ou verbale) / jõai manqu® de respect ¨ un adulte: 

Je suis suspendu pour une journée du service de garde / surveillance du midi. Je dois  changer mon 

comportement.  

E-  RIEN NE CHANGE! Mon comportement ne sõest pas amélioré depuis la perte de mes 20 points (10 

pts/SDM)  et je ne respecte pas les objectifs fixés.  

Je suis suspendué mes parents seront rencontr®s par la direction afin dõ®valuer les conséquences de mes 

gestes et ma fréquentation au service de garde / surveillance du midi.  

 

INFRACTION MAJEURE  : Certains comportements peuvent nécessiter une mesure particulière (ex.  : grande 

impolitesse, menaces, bataille/geste violent, etc.). La direc tion peut retirer ou suspendre un enfant selon la 

gravité du geste.  

 

Si apr¯s avoir mis en place des moyens afin dõaider votre enfant ¨ progresser, celui -ci nuit au fonctionnement 

des groupes. La direction de lõ®cole peut suspendre ou retirer un enfant du service de garde / surveillance 

du midi et/ou dîneur occasionnel.  

 

 

 

 

 

 

          

Le non-respect  des règlements 1 , 2 et 3 au code de vie  

V Entraîne la perte de 1 à 3 points.  

Lõ®ducatrice/surveillante peut demander aux parents de signer le permisé 

Le non-respect du règlement 4 au code de vie  

V Entraîne la pe rte de 5 points.  

Un geste de r®paration doit °tre pos® par lõenfant. 

*** À chaque  5 points perdus, le parent peut  signer le permis de conduite.  
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RACHAT DE POINTS  : Pendant lõ®tape, un enfant peut racheter les points quõil a perdus sur son permis de 
conduite. Seuls les points perdus pour  les règlement s 1, 2 et 3 au co de de vie peuvent être  rachetés après 

entente avec son ®ducatrice. Le rachat doit °tre un privil¯ge pour lõenfant afin de lõaider ¨ sõam®liorer. 

Les points perdus pour le règlement 4 au code vie ne peuvent être rachetés.  

 

Service dîneur occasionnel  : Après  avertissement, selon le manquement au code de vie, le parent pourrait 

recevoir  un avis lõinformant que le service pour son enfant sera suspendu pour une p®riode deé  

 

Les enfants du service de garde/surveillance du midi et /ou d´neur occasionnel sõengagent  à respecter les 

r¯glements qui sont en coh®rence avec le code de vie de lõ®cole et en lien avec le projet ®ducatif de lõ®cole. 

 

CONTRAVENTION BROCHÉE AU PERMIS LORSQUE NÉCESSAIRE  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

Un parent qui d®sire discuter dõun probl¯me concernant son enfant doit sõadresser ¨ lõ®ducatrice de ce dernier 

ou à la responsable du service de garde.  

Les parents ne doivent jamais intervenir directement aupr¯s dõun autre enfant du service de garde /surveillance 

du midi. 

Le respect envers l es enfants et le personnel est de mise en tout temps. Aucun bla sphème, cri ou parole 

blessante ne seront  toléré s au service de garde/surveillance du midi. 

 

COUPON DE RACHAT

DATE : ______________________________________________

MANQUEMENT AU CODE DE VIE                                    

INTERVENTION ET GESTE DE RÉPARATION 
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Notez que les frais de garde seront facturés en fonction du nombre de jours prévus à la fiche d õinscription. Le 

service de garde/surveillance du midi ne fera  aucun remboursement sauf si un enfant sõabsente 8 jours et plus 

pour maladie.  

Pour une inscription régulière  : si vous avez inscrit votre enfant pour 3 ou 4 jours / semaine, vous devez nous 

prévenir par ®crit 2 semaines ¨ lõavance si vous avez besoin de modifier les journées de fréquentation ou 

dõajouter une journ®e.  

Pour une inscription sporadique  : la m°me r¯gle sõapplique sauf que 12,00$ ou 8,20$ seront ajoutés à votre état 

de compte (tarif de la journée ou de la période selon le cas).  

Dans les deux cas, si le ratio éducatrice/enfant est respecté , votre demande sera acceptée.  

 

Retards à la fermeture  : frais facturés  

Si vous exc®dez les heures dõouverture du service de garde, vous serez automatiquement facturés 1,00$ la 

minute.  Apr¯s 18h00 (heure de fermeture du service de garde), lõ®ducatrice en poste doit vous faire signer un 

formulaire «  retard de parents  è et ce quand vous quittez lõ®cole. Les frais de retard seront ajout®s ¨ votre 

facture.  Pour informer le personnel dõun retard, composez le (514) 380 -8899 poste 5298.  

 

Émission de factures et condition de paiement  

 Au service de garde, une facture est émise au nom de chaque enfant au début de chaque mois pour les jours de 

classe. Les frais  pour une journ®e p®dagogique sõil y a lieu seront indiqu®s sur la facture du mois suivant. Si vous 

avez deux ou trois enfants au service de garde, il est préférable de faire un paiement pour chaque facture. Si 

vous faites un seul paiement et que le montan t est inférieur à ce que vous devez, les montants «  facturés le  » 

seront r®gl®s dõune facture ¨ lõautre selon la date en commenant par les plus anciennes. Par la suite, la balance 

du paiement sera pour la facture dõun seul enfant. 

À la surveillance du midi, nous utilisons  le premier mode de facturation a) voir page 20. 

Le parent a la responsabilité de nous faire parvenir son paiement à la date demandée. Au service de garde, un 

®tat de compte vous sera envoy® ¨ chaque d®but de mois, ceci vous permettra dõavoir un meilleur suivi. Sur la 

facture, si une journée pédagogique a lieu durant ce mois, les frais apparaitront sur la facture suivante (si vous 

aviez inscrit votre enfant pour cette journée). Vous avez 30 jours pour payer un montant en tenant compte de 

la date  « facturé le  » et non «  imprimé le  ».  

Les ch¯ques postdat®s sont accept®s. Si vous choisissez dõenvoyer des ch¯ques postdat®s, pour le dernier mois : 

attendez de recevoir la facture avec le montant exact de ce que vous devez.  

 

Argent comptant  

Nous ne conseillons pas ce mode de paiement.  Pour le parent qui choisit malgré tout de payer en argent 

comptant  : seul le technicien  du service de garde o ù lõ®ducatrice classe principale de la facturation a 

lõautorisation de la direction pour prendre un paiement en argent. Celle -ci vous remettra un reçu  comme preuve 

de votre paiement.  
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Dépôt des paiements  

Notez que des d®lais dans le d®p¹t des paiements sont possibles suite ¨ un cong® ou ¨ lõabsence de la personne 

responsable du dossier.  

Recouvrement des fa ctures mensuelles  

Trente jours apr¯s lõ®mission de la premi¯re facture, une seconde facture vous parviendra avec la mention 

« passé dû ». Par la suite, si cette facture demeure toujours impayée une troisième facture vous parviendra 

avec la mention «  2e et dernier avis  è. Apr¯s cet avis final, si le paiement nõest toujours pas reu, lõenfant sera 

automatiquement retiré du service de garde/surveillance du midi  et une demande de mise en collection sera 

transmise aux ressources financières de la commission scol aire pour fins de recouvrement  par lõentremise de 

leurs avocats.  

Reus dõimp¹ts pour lõann®e 2018 

Les reus dõimp¹ts sont post®s au plus tard ¨ la derni¯re journ®e du mois de f®vrier 2018, ou toute autre date 

prescrite par le gouvernement provincial et le gouvernement fédéral.  

Les relevés fiscaux sont émis au payeur des factures (signataire des chèques)  et contiennent les montants 

pay®s en date de lõ®mission des relev®s. Si le paiement arrive en retard apr¯s lõ®mission des relev®s fiscaux, le 

parent recevra  un relev® modifi® lõann®e suivante seulement.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ces r¯glements ont ®t® approuv®s par le Conseil dõ£tablissement le 7 juin  2018 
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SERVICE DE GARDE 201 8- 201 9 

 

 

 Journée de classe  
 
 Lors dôune journ®e de classe, lôenfant consid®r® comme r®gulier est lôenfant qui est gard® au moins deux 

périodes partielles ou complètes par jour, trois jours par semaine.  
 

Aux fins de financement, chaque journée de garde comporte trois périodes, soit avant les cours, le midi et 
après les cours. 

 
 La contribution financière exigible des parents ne dépasse pas 8,20 $ par jour, par enfant régulier, pour 

5 heures de garde les jours de classe, incluant une période de travaux scolaires. La facturation mensuelle se 
fait sur la base de la fréquentation prévue. 

 
 Ce montant nôest pas d®ductible dôimp¹t au niveau provincial, mais est déductible au niveau fédéral. 
 
 Lors dôune journ®e de classe, lôenfant consid®r® comme sporadique est lôenfant qui fr®quente 

occasionnellement le service de garde soit pour une période soit pour une journée sur réserve de places 
disponibles. La contribution financi¯re exigible des parents est adopt®e par le Conseil dô®tablissement. 

   
 Ce montant est admissible au cr®dit dôimp¹t remboursable au niveau provincial et est d®ductible au niveau 

fédéral. 
 

 Journée pédagogique   
 
 Lors dôune journ®e p®dagogique, la contribution financière exigible des parents est déterminée par le conseil 

dô®tablissement pour 10 heures de garde. La facturation mensuelle se fait sur la base de la fréquentation 
prévue. 

 
 Pour lôallocation quotidienne, lôenfant nôest pas tenu dô°tre inscrit au service de garde sur une base régulière ou 

sporadique. 
 
 Le nombre de journées pédagogiques ne doit pas excéder 20 jours par année. 

 
 Ce montant est admissible au cr®dit dôimp¹t remboursable par le gouvernement provincial seulement pour la 

portion excédentaire aux frais de base et est déductible en totalité au niveau fédéral. 
 

 Élèves HDAA en groupe adaptés ï midis seulement 
 

 D¯s la premi¯re ann®e de fr®quentation, un co¾t unique commun pour toute cette client¯le qui d´nera ¨ lô®cole 
a été fixé à 180 $ par année, soit 1 $ par jour. 

 
 Ce montant est admissible au cr®dit dôimp¹t remboursable au niveau provincial et est d®ductible au niveau 

fédéral. 
 

 Fermeture des écoles 
 
 Lorsque la Commission scolaire ferme les ®coles ¨ cause dôune temp°te de neige ou pour tout autre cas de 

force majeure, il nôy a pas de service rendu, donc aucuns frais ne doivent °tre factur®s pour cette journ®e. 
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 Semaine de relâche 
 

         Lors de la semaine de relâche, la contribution financière exigible des parents est déterminée par le conseil 
dô®tablissement pour 10 heures de garde. La facturation mensuelle se fait sur la base de la fréquentation 
prévue. 

 
 Pour lôallocation quotidienne, lôenfant nôest pas tenu dô°tre inscrit au service de garde sur une base r®guli¯re ou 

sporadique et nôest pas tenu de fr®quenter cinq jours. 
 
 Ce montant est admissible au cr®dit dôimp¹t remboursable par le gouvernement provincial et est d®ductible au 

niveau fédéral. 
 

Modes de paiement, reus administratifs et reus dôimp¹ts 
 

Un état de compte mensuel (une facture) est ®mis(e) par le service de garde. Il est possible de lôacquitter de six 
(6) façons différentes. 
 
Lôarticle 1568 du Code civil du Qu®bec dit que la personne qui paie (le payeur ou le d®biteur) a droit ¨ une 
quittance qui est habituellement un reçu. Les points suivants indiquent à quel nom sera émis le reçu si la 
personne paieé 
 

¶ En argent : La personne sôidentifie et la quittance est ®mise au nom de cette personne. 
 

Les paiements en espèces doivent être faits par une personne adulte 
directement à la personne désignée par le service de garde qui comptera 
lôargent en pr®sence du payeur. 

 

¶ Par chèque :  La quittance est émise au nom du signataire du chèque.* 
 

Le chèque est libellé au nom de la Commission scolaire des Grandes-
Seigneuries. Les informations suivantes devraient figurer sur le chèque : le nom, 
lôadresse, le code postal et le num®ro de t®l®phone du titulaire du compte. Au 
verso du ch¯que, le nom de lôenfant et le nom de lô®cole doivent appara´tre. 

* Pour les chèques dont le titulaire de compte est soit une compagnie, une société, une fiducie ou une entité 

autre quôun particulier aucun reu dôimp¹t ne sera émis ni au nom de lôentit®, ni au nom de la personne qui remet 
le chèque, ni au nom du signataire. Toutefois un reçu administratif pourra être émis pour preuve de paiement. 

 

¶  Par chèque visé : La quittance est émise au nom du signataire du chèque visé. 

 
Le chèque est libellé au nom de la Commission scolaire des Grandes-
Seigneuries. Les informations suivantes devraient figurer sur le chèque : le nom, 
lôadresse, le code postal et le num®ro de t®l®phone du titulaire du compte. Au 
verso du ch¯que, le nom de lôenfant et le nom de lô®cole doivent appara´tre. 

 

¶  Par mandat poste :  La quittance est émise au nom du signataire du mandat. 

 

¶  Par Internet :   La quittance est émise au nom du parent payeur lié au numéro de référence  

  utilisé. ex. payeur-père=no. référence du père, payeur-mère=no. référence de la mère. 

 

 Voir la  procédure à suivre sur le site Internet de la CSDGS, section LIENS RAPIDES. 

 

¶  Par carte de débit :   La quittance est émise au nom du détenteur de la carte de débit. 

 

g) Par carte de crédit : La quittance est émise au nom du détenteur de la carte de crédit. 

 
Note : Le paiement par carte de débit ou carte de crédit est offert seulement dans certaines écoles. 



 

16 

 

Reus dôimp¹ts 
 

Les reus pour fins dôimp¹t sont émis au nom de la personne qui a payé (le payeur ou le débiteur) et celle-ci 
peut en disposer conform®ment ¨ la Loi de lôimp¹t sur le revenu. Le relev® 24 pour le gouvernement provincial 
et le reçu pour le fédéral sont émis par le service de garde. La grille de tarification présente un résumé des frais 
admissibles. 
 
Le num®ro dôassurance sociale (NAS) de la personne ¨ qui le reu est émis est obligatoire. La personne qui 
refuse de fournir son NAS doit en informer le service de garde par écrit en complétant et en signant le 
formulaire pr®vu ¨ cet effet.   Sans ledit formulaire, le service de garde est passible dôamende selon la Loi et 
aucun reçu ne sera remis. 

 

Annulation du contrat ou annulation de lôinscription  
(Loi sur la protection du consommateur, articles 190 à 196) 

 
La résiliation du contrat par le parent :  
 
Le parent qui désire résilier le contrat doit avertir le service de garde par écrit 10 jours ouvrables avant la date 
du d®but du service, inscrite au contrat. Dans ce cas, le parent nôaura aucuns frais ni p®nalit® ¨ payer. 
 
Si le pr®avis de 10 jours ouvrables nôest pas respect®, le service de garde a le droit :  
 
- dôexiger la somme due par le parent pour les services fournis avant la résiliation du contrat; 
 
- dôimposer une p®nalit® de 50$ ou de 10% du prix des services pr®vus non fournis (la p®nalit® correspond ¨ 

la somme la moins élevée). 
 
De plus, le service de garde doit remettre au parent la somme payée en trop dans les dix jours de la résiliation 
du contrat. 
 
Lôabsence ¨ une journ®e p®dagogique et/ou ¨ une journ®e lors de la semaine de rel©che (si le service de garde 
est ouvert) doit être signalée au moins dix jours ouvrables avant son   déroulement. Si ce d®lai nôest pas 
respect®, il nôy aura aucun remboursement au parent qui a pay® lôinscription. Le parent dont lôinscription nôa pas 
été payée, sera facturé. De plus, le service de garde pourra facturer le parent pour les autres frais encourus par 
cette absence. 
 
Lôabsence ¨ une activit® qui entra´ne des frais suppl®mentaires doit °tre signal®e au moins dix jours ouvrables 
avant son d®roulement. Si ce d®lai nôest pas respect®, il nôy aura aucun remboursement pour lôenfant inscrit ¨ 
lôactivit® dont le parent a pay®. Le parent dont lôinscription nôa pas ®t® pay®e, sera factur®. 
 

La résiliation du contrat par le service de garde 
 
Lorsque le parent ne voit pas à ses obligations, il est possible que le service de garde résilie le contrat avec un 
préavis de 10 jours ouvrables si lôune ou lôautre des situations suivantes se pr®sentent: 
 
- le parent ne fait pas les paiements; 
- le parent refuse ou n®glige de payer les services ¨ plusieurs reprises dôune faon r®p®titive. 
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Remboursement 
 

Il peut y avoir un remboursement si les conditions pour annuler une inscription sont remplies dans lôune des 
situations suivantes : 
 

- d®part dôun ®l¯ve; 
- élève absent pendant une longue période de temps; 
- une activité annulée ou reportée. 
 

Le remboursement se fait au moyen dôun ch¯que ®mis par lô®cole ou la Commission scolaire (selon le montant 
et les règles en vigueur).  
 

Frais administratifs 

ü Pour les chèques retournés par la banque 
Pour tous les ch¯ques retourn®s par lôinstitution financi¯re avec la mention ç provision insuffisante » ou tout 
autre motif, des frais de 15 $ seront ajoutés à la prochaine facture. (frais sujets à changement sans préavis) 

ü Pour toute transaction refusée par carte de crédit (paiement automatique)* 
Pour toutes les transactions refus®es par lôinstitution financière suite à un prélèvement automatique  
pré-autorisé avec une carte de crédit, des frais de 15 $ seront ajoutés à la prochaine facture.  
(frais sujets à changement sans préavis) *Ce service est offert seulement dans certaines écoles seulement. 

ü Pour défaut de paiement lors des procédures de recouvrement 
Pour toute demande de recouvrement acheminée au Service des ressources financières des frais de 15 $ 
seront ajoutés à la prochaine facture. (frais sujets à changement sans préavis) 

 

Intérêts sur les comptes échus et impayés 
 

Des intérêts peuvent être facturés sur les montants échus et impayés. En conformité avec la politique sur les 
frais charg®s aux parents et les r¯gles de gestion d®coulant de cette politique, le taux dôint®r°t annuel d®cr®t® 
par le Conseil des commissaires est fixé à 15 % (sujet à changement sans préavis). 
 
Ces intérêts seront ajoutés à la prochaine facture. 

TPS et TVQ 
 
 La TPS et la TVQ ne sôappliquent pas sur les frais charg®s aux parents.  
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Surveillance du midi au primaire 2018-2019 

 

 
Journée de classe  

 
 Lors dôune journ®e de classe, lô®cole organise la surveillance pour la p®riode du midi pour les enfants qui 

demeurent ¨ lô®cole pour y prendre leur repas.  
 
 La contribution financi¯re exigible des parents est adopt®e par le Conseil dô®tablissement. 
 
 
 Facturation 

 
 La facturation se fait sur la base de la fréquentation prévue. 
 

Il peut y avoir deux modes de facturation : 
 

a) Premier mode de facturation 
 

Le parent reoit trois factures durant lôann®e : 
 

¶ une première facture le 15 octobre pour la période du mois dôao¾t au mois de décembre  
 inclusivement, payable dans les 30 jours; 

¶ une deuxième facture le 15 janvier pour la période du mois de janvier au mois de mars 
 inclusivement, payable dans les 30 jours;  

¶ une troisième facture le 15 avril pour la période du mois dôavril au mois de juin  
 inclusivement, payable dans les 30 jours. 

 
b) Deuxième mode de facturation 

 

Le parent reçoit une facture mensuelle selon les mois du calendrier. La première facture sera en 
septembre et elle comprendra le mois dôao¾t.  

 
 
 Élèves HDAA en groupes adaptés 
 

 D¯s la premi¯re ann®e de fr®quentation, un co¾t unique commun pour toute cette client¯le qui d´nera ¨ lô®cole  
a été fixé à 180 $ par année, soit 1 $ par jour. 

 
 
 Journée pédagogique   
 

 Lors dôune journ®e p®dagogique, il nôy a aucun service. 
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Modes de paiement, reus administratifs et reus dôimp¹ts 
Un ®tat de compte (une facture) est ®mis(e) par le ou la responsable de la surveillance du midi de lô®cole. Il est 
possible dôacquitter les factures de six (6) faons diff®rentes. 
 
Lôarticle 1568 du Code civil du Québec dit que la personne qui paie (le payeur ou le débiteur) a droit à une 
quittance qui est habituellement un reçu. Les points suivants indiquent à quel nom sera émis le reçu si la 
personne paieé 
 

¶ En argent : La personne sôidentifie et la quittance est émise au nom de cette personne. 
 

Les paiements en espèces doivent être faits par une personne adulte directement à 
la personne d®sign®e par lô®cole qui comptera lôargent en pr®sence du payeur. 

 

¶ Par chèque :  La quittance est émise au nom du signataire du chèque.* 

 
Le chèque est libellé au nom de la Commission scolaire des Grandes-Seigneuries. 
Les informations suivantes doivent figurer sur le chèque : le nom, lôadresse, le code 
postal et le numéro de téléphone du titulaire du compte. Au verso du chèque, le 
nom de lôenfant et le nom de lô®cole doivent appara´tre. 
 

* Pour les chèques dont le titulaire de compte est soit une compagnie, une société, une fiducie ou une entité 

autre quôun particulier aucun reu dôimp¹t ne sera émis ni au nom de lôentit®, ni au nom de la personne qui remet 
le chèque, ni au nom du signataire. Toutefois un reçu administratif pourra être émis pour preuve de paiement. 

 

¶ Par chèque visé :   La quittance est émise au nom du signataire du chèque visé. 
 

Le chèque est libellé au nom de la Commission scolaire des Grandes-Seigneuries. 
Les informations suivantes doivent figurer sur le chèque : le nom, lôadresse, le code 
postal et le numéro de téléphone du titulaire du compte. Au verso du chèque, le 
nom de lôenfant et le nom de lô®cole doivent apparaître. 
 

¶ Par mandat poste :   La quittance est émise au nom du signataire du mandat. 
 

¶ Par Internet :   La quittance est émise au nom du parent payeur lié au numéro de référence utilisé.
  ex. payeur-père=no. référence du père, payeur-mère=no. référence de la mère. 
 

¶ Par carte de débit :   La quittance est émise au nom du détenteur de la carte de débit. 
 

g)Par carte de crédit : La quittance est émise au nom du détenteur de la carte de crédit. 
 

Note : Le paiement par carte de débit ou carte de crédit est offert seulement dans certaines écoles. 

 
Reus dôimp¹ts 

 
Les frais de la surveillance du midi au primaire sont d®ductibles dôimp¹t au niveau provincial et au niveau 
fédéral. 

 
Les reçus pour fins fiscales sont émis au nom de la personne qui a payé (le payeur ou le débiteur) et celle-ci 
peut en disposer conform®ment ¨ la Loi de lôimp¹t sur le revenu. Le relev® 24 pour le gouvernement provincial 
et le reu pour le f®d®ral sont ®mis par lô®cole. La grille de tarification en annexe pr®sente un r®sum® des frais 
admissibles. 

 
Le num®ro dôassurance sociale (NAS) de la personne ¨ qui le reu est émis est obligatoire. La personne qui 
refuse de fournir son NAS doit en informer lô®cole par ®crit en compl®tant et en signant le formulaire pr®vu ¨ cet 
effet. Sans ledit formulaire, lô®cole est passible dôamende selon la Loi et aucun reu ne sera remis. 
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Annulation du contrat ou annulation de lôinscription  
(Loi sur la protection du consommateur, articles 190 à 196) 
 
La résiliation du contrat par le parent :  
 
Le parent qui d®sire r®silier le contrat, doit avertir lô®cole par ®crit 10 jours ouvrables avant la date du d®but du 
service, inscrite au contrat. Dans ce cas, le parent nôaura aucuns frais ni p®nalit® ¨ payer. 

 
Si le pr®avis de 10 jours ouvrables nôest pas respect®, lôécole a le droit :  
 
- dôexiger la somme due par le parent pour les services fournis avant la r®siliation du contrat; 
 
- dôimposer une p®nalit® de 50$ ou de 10% du prix des services pr®vus non fournis (la p®nalit® correspond ¨ 

la somme la moins élevée). 
 
De plus, lô®cole doit remettre au parent la somme pay®e en trop dans les dix jours de la r®siliation du contrat. 
 
La r®siliation du contrat par lô®cole 
 
Lorsque le parent ne respecte pas ses obligations, il est possible que lô®cole r®silie le contrat si lôune ou lôautre 
des situations suivantes se présentent: 
 
- le parent ne fait pas les paiements; 
- le parent refuse ou n®glige de payer les services ¨ plusieurs reprises dôune faon r®p®titive. 

 
Remboursement 

 
Il peut y avoir un remboursement si les conditions pour annuler une inscription sont remplies dans lôune des 
situations suivantes : 
 

- d®part dôun ®l¯ve; 
- élève absent pendant une longue période de temps. 
 

Le remboursement se fait au moyen dôun ch¯que ®mis par lô®cole ou la Commission scolaire  
(selon le montant et les règles en vigueur).  
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Remboursement ¨ partir dôun troisi¯me enfant 

 
Les parents dôun troisi¯me enfant et suivant se verront, sur pr®sentation dôune demande justifi®e, rembourser jusquô¨ un 
maximum de 75 $ maximum par enfant concerné ou le co¾t r®el assum® par le parent sôil est inf®rieur. Les frais doivent 
avoir été payés et honorés au préalable.  
 

La règle la plus favorable pour le parent étant appliquée, lorsque le montant total facturé et payé pour la surveillance du 
midi, lôencadrement du midi et le transport du midi est supérieur à 75 $, le montant remboursé est automatiquement 
75$/enfant ¨ partir du troisi¯me.  Sôil y a trois enfants dans la famille, le remboursement sera de 75 $ et sôil y a quatre 
enfants, le montant remboursé sera de 150$.  Dans le cas où le total des frais facturés et payés pour la surveillance du 
midi, lôencadrement du midi et le transport du midi est inf®rieur ¨ 75$, le remboursement ®quivaut au montant r®el pay®. 
 

Exemples :  

Cas 1 
 

Cas 2 
 

Cas 3 
 

Cas 4 
 

Cas 5 
 

Cas 6 

Fact. Remb.  Fact. Remb.  Fact. Remb.  Fact. Remb.  Fact. Remb.  Fact. Remb. 

$  $  $  $  $  $ 

225 P  
 50 P  

 100 S  
 100  S  

 100 S  
 30 S  

225 P  
 50 P  

 100 S  
 100  S  

 100 S  
 30 S  

225 P 75 
 50 P 75 

 100 S 75 
 100  S 75 

 100 S 75 
 30 S 75 

180 P 75 
 

  
 100 S 75 

 180  P 75 
   45 P 75 

 30 S 45 
                 

855 150 
 

150 75 
 

400 150 
 

480 150 
 

345 150 
 

120 120 
Fact. Remb.  Fact. Remb.  Fact. Remb.  Fact. Remb.  Fact. Remb.  Fact. Remb. 

 P = enfants au primaire, S = enfants au secondaire 

Transferts administratifs  (Extrait - Règle # 21-06-01) 

Les élèves du préscolaire et du primaire, qui ont été transférés administrativement dans un autre établissement 
que celui d®termin® par les bassins g®ographiques des ®coles et qui nôauraient pas utilisé la surveillance du 
midi sôils avaient fr®quent® lô®tablissement dôorigine, nôôont pas ¨ d®frayer de co¾t pour la surveillance du d´ner 
¨ lô®tablissement dôaccueil. Cette exemption nôest valide que la premi¯re ann®e du transfert. 
 
Les élèves du préscolaire et du primaire, qui ont été transférés administrativement dans un autre établissement 
que celui déterminé par les bassins géographiques des écoles et qui auraient bénéficié de la surveillance du 
midi sôils avaient fr®quent® lô®tablissement d®sign®, paient pour lôann®e du transfert, la moindre des deux  
tarifications des ®tablissements dôorigine ou dôaccueil. 
Cette disposition nôest valide que la premi¯re ann®e du transfert. 

Frais administratifs 

ü Pour les chèques retournés par la banque 

Pour tous les ch¯ques retourn®s par lôinstitution financi¯re avec la mention ç provision insuffisante » ou tout autre motif, des 
frais de 15 $ seront ajoutés à la prochaine facture. (frais sujets à changement sans préavis) 

ü Pour toute transaction refusée par carte de crédit (paiement automatique)* 

Pour toutes les transactions refus®es par lôinstitution financi¯re suite ¨ un pr®l¯vement automatique pr®-autorisé avec une 
carte de crédit, des frais de 15 $ seront ajoutés à la prochaine facture.  
(frais sujets à changement sans préavis) *Ce service est offert seulement dans certaines écoles seulement. 

ü Pour défaut de paiement lors des procédures de recouvrement 

Pour toute demande de recouvrement acheminée au Service des ressources financières des frais de 15 $ seront ajoutés à 
la prochaine facture. (frais sujets à changement sans préavis) 

Intérêts sur les comptes échus et impayés 

Des intérêts sont facturés sur les montants échus et impayés. En conformité avec la politique sur les frais chargés aux 
parents et les règles de gestion d®coulant de cette politique, le taux dôint®r°t annuel d®cr®t® par le Conseil des 
commissaires est fixé à 15 % (sujet à changement sans préavis). 
Ces intérêts seront ajoutés à la prochaine facture. 

TPS et TVQ 

 La TPS et la TVQ ne sôappliquent pas sur les frais chargés aux parents 
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Nom de lô®cole  No. unité adm.(0XX)  

Vinet-Souligny 029 

 

GRILLE DE TARIFICAT ION 2018-2019 ï Surveillance du midi au primaire 
 

La facturation se fait sur la base de la fréquentation prévue. 

 

Pour la période du   2018-_ 08 _-_30_ au  2019-06-_21_ 

 

Journées de classe : maximum de 180 jours/an  

 (période du midi seulement) 

 S
i 
n

o
n

 

a
p

p
lic

a
b

le 

 

F
in

a
n

c
e

m
e

n
t 

d
u

 m
in

is
tè

re Reçu pour fins d'impôts 

Description n/a Tarif Provincial  Fédéral 

     

ÇSurveillance du midi  -  Fréquentation régulière  

 L   M  M  J V  

Ç Régulier  5 midis/sem.              

2,35 $/jour  

Non 100% 100% 

Ç Régulier  4 midis/sem.              Non 100% 100% 

Ç Régulier  3 midis/sem.              Non 100% 100% 

Ç Régulier  2 midis/sem.              Non 100% 100% 

Ç Régulier  1 midi  /sem.              Non 100% 100% 

      

ÇSurveillance du midi  -  Fréquentation occasionnelle 

Occasionnel  2,50 $/jour  Non 100% 100% 

      

ÇSurveillance du midi  - ÉHDAA en groupes adaptés 

Groupes adaptés   1 $/jour  Non 100% 100% 

      

À la carte         

Dîner - repas dépannage  4,15 $/repas  Non 0% 0% 

Activités spéciales du midi   Variable 
$/activité  

*Co¾t selon lôactivit®  
Non 0% 0% 

Frais de résiliation de contrat ; (fin de contrat ou 

changement de statut de fréquentation) 
 *  

*Voir chapitre sur lôannulation 

   du contrat dans le volet   

   financier de la CSDGS 
Non 0% 0% 

Frais dôint®r°ts sur les montants ®chus et impay®s 
 

15 % Non 0% 0% 

Frais pour les chèques retournés par la banque 
 

15 $/par chèque Non 0% 0% 

Frais pour défaut de paiement lors des procédures 

de recouvrement  

 

15 $/par demande Non 0% 0% 

Frais pour transaction par carte de crédit refusée 

(paiement automatique), si offert par lô®cole 

 

15 $/par transaction Non 0% 0% 
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Service de Garde  
La Ruche 

École Vinet-Souligny 

 

PROGRAMME DõACTIVIT£S EN SERVICE DE GARDE 

2012 - 201 6 
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